Geschiftsordnung
fiir den Rat, den Verwaltungsausschuss, die Ratsausschiisse

Aufgrund der §§ 69 u. 97 des Nieders. Kommunalverfassungsgesetzes (NKomVG) in der
z. Zt. geltenden Fassung hat der Rat der Gemeinde Barum in seiner Sitzung am 30.11.2011
folgende Geschiftsordnung beschlossen:

I. Abschnitt - Rat
§1
Einladung des Rates

(1) Der Biirgermeister 1adt die Ratsmitglieder schriftlich durch Brief oder E-Mail unter
Mitteilung der Tagesordnung zu den Ratssitzungen ein. Etwaige Vorlagen, soweit zum
Ladungszeitpunkt vorhanden, sind beizufiigen.

(2) Die Ladungsfrist fiir Sitzungen des Rates betréigt eine Woche. In Filféllen kann die
Ladungsfrist auf 2 Tage abgekiirzt werden. Die Ladung muss in diesem Falle ausdriicklich auf
die Abkiirzung der Ladungsfrist hinweisen. Die Frist gilt als gewahrt, wenn die Ladung in
Eilfillen 2 Tage und im Ubrigen 9 Tage vor der Sitzung zur Post oder den Ratsmitglieder
ausgehéndigt worden sind.

§2
Offentlichkeit der Sitzungen

(1) Die Sitzungen des Rates sind &ffentlich, soweit nicht das 6ffentliche Wohl oder berechtigte
Interessen Einzelner den Ausschluss der Offentlichkeit erfordern. Uber einen Antrag auf
Ausschluss der Offentlichkeit wird in nichtoffentlicher Sitzung beraten und entschieden; wenn
eine Beratung nicht erforderlich ist, kann iiber den Ausschluss der Offentlichkeit in
offentlicher Sitzung entschieden werden.

(2) An 6ffentlichen Sitzungen des Rates kénnen Zuhorerinnen und Zuhorer nach MaBgabe der
vorhandenen Plétze teilnehmen.

(3) Zuhérerinnen und Zuhérer sind nicht berechtigt, das Wort zu ergreifen oder sich sonst an den
Beratungen zu beteiligen. Sie diirfen die Beratungen nicht storen, insbesondere keine Zeichen
des Beifalls oder des Missfallens geben. Zuhgrerinnen und Zuhéorer kénnen von dem oder der
Biirgermeister/in aus dem Sitzungsraum verwiesen werden. Tontrigeraufzeichnungen sind
nicht zuléssig.

(4) Der Rat muss die Offentlichkeit ausschlieBen, soweit dies fiir bestimmte Angelegenheiten
durch Gesetz vorgeschrieben oder der Natur der Sache erforderlich ist. Folgende

Angelegenheiten sind unter Ausschluss der Offentlichkeit zu beraten und zu beschlieBen:
a. Personalangelegenheiten
b. An- und Verkauf von Grundstiicken
¢. Vergabe von Darlehen
d. Ubernehme von Biirgschaften

§3
Vorsitz und Vertretung

(1) Der Biirgermeister hat die Sitzungen unparteiisch zu leiten. Er ruft die Tagesord-
nungspunkte auf und stellt sie zur Beratung.

(2) Der Rat wiihlt in seiner ersten Sitzung 1 Vertreter.

(3) Der Biirgermeister und sein Vertreter verhindert, so wihlt der Rat unter dem Vorsitz des
dltesten anwesenden hierzu bereiten Ratsmitgliedes fiir die Dauer der Verhinderung, ldngsten
fiir die Dauer der Sitzung eine Vorsitzende oder einen Vorsitzenden aus seiner Mitte.

§4
Sitzungsverlauf
Der regelmiiBige Sitzungsablauf ist folgender:

a) Eroffnung der Sitzung

b) Feststellung der ordnungsgeméBen Ladung und der Beschlussfihigkeit
¢) 1. Einwohnerfragestunde (bei Bedarf)

d) Feststellung der Tagesordnung

e) Genehmigung der Niederschrift iiber die vorhergegangene Sitzung

f) ff.: Beratung und Beschlussfassung iiber die Tagesordnungspunkte




g) Bericht des Biirgermeisters

h) Anfragen und Anregungen

i) 2. Einwohnerfragestunde (bei Bedarf)
1) SchlieBung der Sitzung

§5

Sachantrige

(1) Antriige zur Aufnahme eines bestimmten Beratungsgegenstandes in die Tagesordnung
miissen schriftlich spitestens am 14. Tage vor der jeweiligen Ratssitzung bei der
Biirgermeisterin oder dem Biirgermeister eingegangen sein. Spéter eingegangene Antrige
werden als Dringlichkeitsantrige gemif § 6 dieser Geschiftsordnung abgehandelt.

(2) Antrige auf Aufhebung oder Anderung von Beschliissen fritherer Sitzungen diirfen in die
Tagesordnung nur aufgenommen werden, wenn der Verwaltungsausschuss dies ausdriick-
lich beschliet, oder die Beschlussfassung des Rates mehr als 6 Monate zuriickliegt. Dies
gilt nicht, wenn sich die Sach- und Rechtslage wesentlich verdndert hat.

§6

Dringlichkeitsantrige

(1) Dringlichkeitsantriige miissen vor Eintritt in die Tagesordnung eingegangen sein. Der Rat
beschlieBt im Rahmen der Feststellung der Tagesordnung tiber die Dringlichkeit des Antrages.
Eine Aussprache iiber die Dringlichkeit darf sich nicht mit dem Inhalt des Antrages, sondern
nur mit der Priifung der Dringlichkeit befassen.

(2) Dringlich sind Angelegenheiten, deren Beratung und Entscheidung unter Beriicksichtigung der
einzuhaltenden — ggf. abgekiirzten- Ladungsfrist nicht auf die néchste Sitzung verschoben
werden kann, ohne dass irreversible Nachteile entstehen.

(3) Der Antrag ist auf die Tagesordnung zu setzen, wenn die Dringlichkeit vorliegt und vom Rat
mit einer Mehrheit von zwei Dritteln seiner Mitglieder anerkannt wird.

(4) Soll iiber den Antrag in der Sache noch in der laufenden Sitzung des Rates beschlossen
werden, ist die Sitzung zur Vorbereitung durch den Verwaltungsausschuss nach § 21 Abs. 3

zu unterbrechen.

§7

Anderungsantriige

Zu jedem Punkt der Tagesordnung konnen bis zur Schlussabstimmung schriftliche oder miindliche
Anderungsantriige gestellt werden. Wird ein Anderungsantrag angenommen, so gilt der veréinderte
Antrag als neue Beratungsgrundlage.

§8

Antrige zur Geschiiftsordnung

(1) Jedes Ratsmitglied kann wihrend der Sitzung durch Heben beider Hénde Antréige zur
Geschiiftsordnung stellen. Hierzu gehdren insbesondere Antrige auf

a)
b)

d)

Nichtbefassung

SchlieBen der Rednerliste und Schluss der Diskussion; dieser Antrag kann nur von
Ratsmitgliedern gestellt werden, die zu dem Punkt nicht zur Sache gesprochen haben.
Vertagung

Verweisung an einen Ausschuss

Unterbrechung der Sitzung

Ubergang zur Tagesordnung

nicht 6ffentliche Beratung einer Angelegenheit

(2) Aufeinen Antrag zur Geschiftsordnung erteilt der Biirgermeister zuerst dem Antragsteller
das Wort zur Begriindung und gibt dann je einem Ratsmitglied der im Rat vertretenen
Fraktionen und Gruppen sowie den nicht einer Fraktion oder Gruppe angehdrenden
Ratsmitgliedern Gelegenheit zur Stellungnahme und l4sst darauf tiber den Antrag abstimmen.




§9
Zuriickziehen von Antrigen und Beschlussvorlagen
Antrige kénnen bis zur Abstimmung von der Antragstellerin oder dem Antragsteller jederzeit
zuriickgezogen werden. Entsprechendes gilt bei Beschlussvorlagen durch den Biirgermeister.

§10
Beratung und Redeordnung

(1) Ein Ratsmitglied darf nur sprechen, wenn ihm von dem Biirgermeister das Wort erteilt wird.
Es darf nur zur Sache gesprochen werden. Zwischenfragen sind nur mit Zustimmung der oder
des Sprechenden zulissig.

(2) Der Biirgermeister erteilt das Wort in der Reihenfolge der Wortmeldungen, indem er den
Namen des Ratsmitgliedes aufruft. Bei Wortmeldungen ,,zur Geschéftsordnung® ist das Wort
auferhalb der Reihenfolge zu erteilen.

(3) Der Biirgermeister kann zur Wahrung der ihm nach § 63 NKomVG und den Bestimmungen
dieser Geschiftsordnung obliegenden Befugnisse jederzeit das Wort ergreifen.

(4) Der Biirgermeister kann zur rechtlichen und tatséchlichen Klarstellung des Sachverhaltes auch
auBerhalb der Reihenfolge das Wort ergreifen.

(5) Jedes Ratsmitglied darf grundsétzlich zu einem Beratungsgegenstand einmal sprechen; aus-
genommen sind

a) das Schlusswort des/der Antragstellerin unmittelbar vor der Abstimmung

b) die Richtigstellung offenbarer Missverstdndnisse

¢) Anfragen zur Kldrung von Zweifelsfragen

d) Antriige und Einwendungen zur Geschiftsordnung

e) Wortmeldungen des Biirgermeisters.
Der Biirgermeister kann im Einzelfall zulassen, dass ein Ratsmitglied mehr als einmal zu
einer Sache sprechen darf. Bei Widerspruch entscheidet der Rat.

(6) Wiéhrend der Aussprache tiber einen Tagesordnungspunkt sind nur folgende Antréige zuldssig:

a) Antrige zur Geschiftsordnung,

b) Anderungsantriige

c¢) Zuriickziehen von Sachantrdgen zu Tagesordnungspunkten,

d) Anhdrung anwesender Sachverstindiger oder anwesender Einwohnerinnen und
Einwohner.

§11
Anhdrungen
Beschlief3t der Rat, anwesende Sachverstindige oder anwesende Einwohnerinnen und Einwohner zum
Gegenstand der Beratung zu héren (62Abs. 2 NKomVG), so gilt § 10 Abs. 5 dieser Geschéftsordnung
entsprechend. Der Beschluss bedarf der Mehrheit der anwesenden Ratsmitglieder. Eine Diskussion mit
den Einwohnern findet nicht statt.

§12
Personliche Erkliarungen
Einem Ratsmitglied, das sich zu einer personlichen Erkldrung zu Wort gemeldet hat, ist das Wort auch
nach Schluss der Beratung vor der Abstimmung zu erteilen. Das Ratsmitglied darf in der persénlichen
Erklérung nur Angriffe zuriickweisen, die in der Aussprache gegen das Ratsmitglied gerichtet wurden,
oder eigene Ausfithrungen berichtigen.

§13
Ordnungsverstifie

(1) Personliche Angriffe und Beleidigungen sind von dem Biirgermeister sofort zu riigen.

(2) Verstoht ein Ratsmitglied gegen die Bestimmungen der Geschéftsordnung, so kann der
Biirgermeister das Ratsmitglied unter Nennung des Namens ,,zur Ordnung®, falls es vom
Beratungsgegenstand abschweift, ,,zur Sache® rufen. Folgt das Ratsmitglied dieser Ermahnung
nicht, so kann der Biirgermeister ihm nach nochmaliger Verwarnung das Wort entziehen. Ist
einem Ratsmitglied das Wort entzogen worden, so darf es zu diesem Punkt der Tagesordnung
nicht mehr sprechen.




(3) Wird die Ordnung in einer Sitzung gestort und gelingt es dem Biirgermeister nicht, sie wieder
herzustellen, so kann er die Sitzung unterbrechen oder die Sitzung nach Beratung mit den
Vorsitzenden der Fraktionen und Gruppen schlieien.

§14
Abstimmung

(1) Der Beratung folgt in der Regel die Abstimmung. Antrédge sollen vor der Abstimmung im
Wortlaut verlesen werden. Der Biirgermeister entscheidet iiber die Reihenfolge der
Abstimmung. Antrige zur Geschéftsordnung haben Vorrang.

(2) Abgestimmt wird grundsitzlich durch Erheben der Hand. Der Biirgermeister gibt das
Abstimmungsergebnis sofort bekannt.

(3) Der Biirgermeister stellt die Fragen so, dass der Rat seine Beschliisse mit der Mehrheit der auf
Ja oder Nein lautenden Stimmen fasst. Stimmenthaltungen und ungiiltige Stimmen z#hlen bei
der Feststellung des Abstimmungsergebnisses nicht mit.

(4) Grundsitzlich wird offen abgestimmt. Auf Antrag von mindestens einem Drittel der
anwesenden Ratsmitglieder ist namentlich abzustimmen. Dies gilt nicht fiir die Abstimmung
tiber Geschiftsordnungsantrige.

(5) Uber einen Antrag auf geheime Abstimmung wird mit Mehrheit beschlossen; die geheime
Abstimmung hat Vorrang vor namentlicher Abstimmung. Das Ergebnis einer geheimen
Abstimmung wird durch 2 vom Blirgermeister bestimmte Ratsmitglieder festgestellt und dem
Biirgermeister mitgeteilt, der es dann bekannt gibt.

§15
Wahlen
Fiir die Stimmauszihlung bei Wahlen gilt § 14 entsprechend. Es ist geheim abzustimmen, wenn ein
Ratsmitglied dies beantragt.

§16

Anfragen
Jedes Ratsmitglied kann Anfragen stellen, die gemeindebezogene Angelegenheiten betreffen. Wenn diese
nach § 4 in der Ratssitzung beantwortet werden sollen, miissen sie 5 Tage vor der Ratssitzung beim
Biirgermeister schriftlich vorliegen. Die Anfragen werden vom Biirgermeister miindlich oder schriftlich
beantwortet.
Eine Aussprache iiber die Beantwortung der Anfragen findet nicht statt. Eine Zusatzfrage der
Fragestellerin oder des Fragestellers ist zulidssig. Die Anfragen und Antworten werden in das Protokoll
aufgenommen. Ist eine Antwort nicht schriftlich vorbereitet, so wird ihr wesentlicher Inhalt
aufgenommen. Das gleiche gilt fiir Zusatzfragen.

§17
FEinwohnerfragestunde

(1) Am Anfang und am Ende einer 6ffentlichen Ratssitzung findet eine Einwohnerfragestunde statt.
Die Fragestunde wird vom Biirgermeister geleitet.

(2) Jede Einwohnerin und jeder Einwohner der Gemeinde Barum, kann Fragen zu gemeindlichen
Angelegenheiten stellen. Es konnen bis zu 2 Zusatzfragen gestellt werden, die sich auf die
gestellte Frage beziehen. Anfragen zu den Tagesordnungspunkten der Sitzung sind nicht zuléssig.

(3) Die Fragen werden vom Biirgermeister beantwortet. Anfragen an einzelne Ratsmitglieder,
Fraktionen oder Gruppen werden von diesen beantwortet. Eine Diskussion findet nicht statt.

§18
Protokoll

(1) Der Biirgermeister ist fiir das Protokoll verantwortlich. Er bestimmt die Protokollfiihrerin,

(2) Im Protokoll werden die wesentlichen Inhalte der Diskussion festgehalten. Ein Wortprotokoll ist
ausgeschlossen. Aus dem Protokoll muss ersichtlich sein, wann und wo die Sitzung stattgefunden
hat, wer an ihr teilgenommen hat, welche Gegenstinde beraten wurden, welche Beschliisse
gefasst wurden und welche Wahlen vorgenommen wurden. Die Abstimmungsergebnisse sind
festzuhalten. Jedes Ratsmitglied kann verlangen, dass aus dem Protokoll hervorgeht wie es
abgestimmt hat; dies gilt nicht bei geheimer Stimmabgabe.




(3) Eine Ausfertigung des Protokolls ist allen Ratsmitgliedern nach jeder Sitzung durch Brief oder E-
Mail zu tibersenden. Einwendungen gegen das Protokoll diirfen sich nur gegen die Richtigkeit der
Wiedergabe des Beratungsverlaufes und des Inhalts der Beschliisse richten. Grundlegende
Anderungen des Protokolls sind schriftlich zu beantragen. Uber Einwendungen entscheidet der
Rat mit Mehrheit.

(4) Die Protokolle sind, soweit sie nicht 6ffentlich beratende Gegenstéinde zum Inhalt haben,
vertraulich zu behandeln und zu verwahren.

(5) Uber die Genehmigung des Protokolls der letzten Sitzung des Rates vor Ablauf der Wahlperiode
beschliefit der Verwaltungsausschuss.

§19
Fraktionen und Gruppen

(1) Fraktionen sind auf Zusammenarbeit gerichtete Zusammenschliisse von Ratsmitgliedern, die aufgrund
desselben Wahlvorschlages gewéhlt wurden.

(2) Gruppen sind auf Zusammenarbeit gerichtete Zusammenschliisse von Ratsmitgliedern, die aufgrund
verschiedener Wahlvorschlége ihren Ratssitz erlangt haben. Zu den Gruppen rechnen auch
Zusammenschliisse von Fraktionen mit fraktionslosen Ratsmitgliedern sowie mit anderen Fraktionen
oder Gruppen sowie von Gruppen.

(3) Ratsmitglieder diirfen nur einer Fraktion angehdren. Entsprechendes gilt fiir die Zugehdrigkeit zu den
Gruppen.

(4) Jede Fraktion und jede Gruppe hat einen Sprecher und mindestens einen Stellvertreter. Die

Bildung einer Gruppe oder Fraktion ist zur ersten Sitzung des Rates nach seiner Wahl dem
Biirgermeister schriftlich unter Angabe des Namens der Fraktion oder Gruppe, ihrer Mitglieder und
Ihres Sprechers und Stellvertreter anzuzeigen. Nach der ersten Ratss1tzung sind die Anderungen,
die Auflosung sowie die Bildung von Fraktionen in gleicher Weise anzuzeigen.

I1. Abschnitt — Verwaltungsausschuss

§20
Geschiiftsgang und Verfahren des Verwaltungsausschusses
Fiir den Geschiftsgang und das Verfahren des Verwaltungsausschusses gelten die Vorschriften
des I. Abschnittes dieser Geschéftsordnung mit Ausnahme der §§ 11 und 17 entsprechend,
soweit nicht gesetzliche Vorschriften vorgehen oder Bestimmungen dieser Geschéftsordnung
entgegenstehen.

§21
Einberufung des Verwaltungsausschusses

(1) Der Verwaltungsausschuss wird vom Biirgermeister nach Bedarf unter Mitteilung der Tages-
ordnung einberufen.

(2) Fir die Ladung gilt § 1 entsprechend. In Eilfillen kann diese Frist bis auf einen Tag verkiirzt
werden. Die Ladung muss ausdriicklich auf eine derartige Abkiirzung hinweisen. Einladung
und Tagesordnung sind allen {ibrigen Ratsmitgliedern nachrichtlich zuzuleiten.

(3) In dringenden Féllen kann der Verwaltungsausschuss in einer Sitzungspause der Ratssitzung
einberufen werden.

(4) Eine Ausfertigung des Protokolls iiber die Sitzungen des Verwaltungsausschusses wird allen
Ratsmitgliedern nach jeder Sitzung geméB § 18 Abs. 3 zugeleitet. Die Protokolle sind
vertraulich zu behandeln und zu verwahren.

§22
Beschliisse im Umlaufverfahren
Der Biirgermeister kann Beschliisse des Verwaltungsausschusses im Umlaufverfahren
herbeifiihren. Hierbei vermerken die Mitglieder, oder im Falle der Verhinderung ihre Vertreter,
eigenhéndig auf dem Umlauf, dass sie Kenntnis genommen haben; die stimmberechtigten
Mitglieder oder ihre Vertreter vermerken zusitzlich, ob sie der Vorlage zustimmen oder sie
ablehnen. Die Beschliisse sind nur giiltig, wenn der Umlauf allen Mitgliedern des Verwaltungs-




ausschusses oder ihren Vertretern vorgelegen und niemand der Beschlussfassung im Umlaufver-
fahren widersprochen hat.

III. Abschnitt — Ausschiisse
§23
Bildung der Ausschiisse

(1) Die zu bildenden Ausschiisse und die Zahl ihrer Mitglieder bestimmen die Ratsmitglieder
durch gesonderte Beschliisse.

(2) Jedes Ratsmitglied kann sich in seiner Eigenschaft als Ausschussmitglied durch ein anderes
Mitglied seiner Fraktion oder Gruppe vertreten lassen.

(3) Die stellvertretenden Ausschussvorsitzenden werden vom Ausschuss in der ersten Sitzung
nach seiner Bildung gewihilt.

§24
Geschiiftsgang und Verfahren der Ausschiisse
(1) Fir den Geschiftsgang und das Verfahren der Ratsausschiisse gelten die Vorschriften des 1.
Abschnittes entsprechend, soweit nicht gesetzliche Vorschriften vorgehen oder
Bestimmungen dieser Geschéftsordnung entgegenstehen.

(2) Die Sitzungen der Ausschiisse sind 6ffentlich. Ausschiisse kdnnen zu einer nichtdffentlichen
Sitzung geladen werden, wenn die Tagesordnung nur Beratungsgegensténde enthélt, die in
nichtéffentlicher Sitzung abzuhandeln sind.

(3) In dringenden Féllen kann die Tagesordnung abweichend von § 59 Abs. 3 Satz 5 NKomVG
wiéhrend der Sitzung mit der Mehrheit der anwesenden Ausschussmitglieder erweitert
werden.

IV. Abschnitt — Schlussbestimmungen

§25
Aullerkraftsetzen der Geschiiftsordnung

(1) Die Auslegung der Geschiftsordnung hat im Sinne des Niederséichsischen Kommunalver-
fassungsgesetzes zu erfolgen. Uber wihrend der Sitzung auftauchende Zweifel ohne grund-
stitzliche Bedeutung entscheidet der Biirgermeister sofort; im Ubrigen muss der Rat entscheiden.

(2) Der Rat kann auf Antrag Anderungen der Geschiftsordnung beschlieBen, wenn der Antrag
bei der Einladung zur Ratssitzung auf der Tagesordnung gestanden hat,

(3) Der Rat und der Verwaltungsausschuss kénnen fiir die Dauer einer Sitzung oder fiir einzelne
Tagesordnungspunkte die Aufhebung oder Anderung von Bestimmungen dieser Geschiifts-
ordnung mit der Mehrheit von zwei Dritteln der gesetzlichen Zahl ihrer stimmberechtigten
Mitglieder beschliefen.

§26
Geschlechtsspezifische Formulierung
Der Begriff ,,Der Biirgermeister umfasst auch die weibliche Form* Die Biirgermeisterin®.

§27
Inkrafttreten
Diese Geschéftsordnung tritt am 30.11.2011 in Kraft. Gleichzeitig tritt die Geschiftsordnung fiir
den Rat, den Verwaltungsausschuss, die Ratsauschiisse vom 05.03.2007 auf3er Kraft.

Barum, 30.11.2011

- Rédenbeck -
Biirgermeister




